附件2

项目需求

一、项目名称

采访组稿编辑《番禺文化》杂志
二、服务内容

（一）项目介绍：

番禺作为岭南广府文化的孕育和涵养之地，物宝天华，人文郁盛。为更好地发挥番禺的传统文化优势，进一步挖掘和整合自身丰富的文化资源，保护和传承优秀传统文化，激发文化创新活力，发挥文化引领作用，番禺区文化广电旅游体育局拟委托相关机构设计、编辑内部刊物《番禺文化》。

（二）投入服务的团队人员：

策划、文字记者、摄影记者、编辑、排版人员、美工等。

（三）活动策划实施方案：内容包括文化建设、文化遗产保护、执法、禺山体育、文广旅体产业、全域旅游等。可设以下主要专栏：

文话——言论，即每期的社论。

动态——文化、广电、旅游、体育等各领域的动态消息。

专题——就文化、广电、旅游、体育等领域的热门话题或重大议题所作的调查报告或深度报道。

政策——文化、广电、旅游、体育方面的最新政策。

记忆——有关番禺的历史掌故、记载、回忆录摘登等。

图说——以照片为主、文字以辅讲述文化、广电、旅游、体育等领域的故事。

制作流程：由双方编辑组成编辑小组，在每季度第一个月召开编前会，确定推送文字、图片或文案思路等素材，由报价供应商编辑负责采写、编辑排版。编辑完成后由区文广旅体局负责审查。

（四）特殊情况应急方案：节假日均安排记者、编辑、排版员、美工值班，有突发事情时可以做到快速反应，及时推送。

（五）进度安排计划及措施：半年刊，一年2期。页数：64P（包括封面、封2、封3和封底）。

三、预算金额
人民币6万元整

四、人员管理要求

（一）项目负责人：报价供应商须为本项目配备1名具有2年或以上从业经历的记者作为项目负责人，在本项目中进行总体监督执行项目方案展示、解答，负责对宣传文案的撰稿、发布、审核以及等各环节的监督。

（二）报价供应商须为本项目配备2名以上的文案及文稿编辑人员，并保证在本项目中参与工作。

五、其他要求

（一）采购人对报价供应商提供的版面内容有权提出修改意见，报价供应商应根据采购人的要求进行修改，并不得因此增加结算费用。

（二）所有宣传品或资料必须在正式印制前向采购人提交设计定稿，经采购人修改认定后提交定稿由采购人签字确认。采购人可要求报价供应商提供设计实景效果图。

（三）在报价供应商完成工作内容并经采购人验收后，报价供应商必须在5天内将该次工作内容的全部电子版原件通过电子邮件发送或U盘、光碟拷贝给采购人备案存档，资料移交后应由采购人签收。报价供应商如无要求采购人代表签收确认，采购人可视作并无移交。如无及时将电子版原件移交给采购人，即使是合同期外，采购人也有权向报价供应商追讨，报价供应商不得拒绝。

六、报价方式

（一）本项目报价方式为人民币报价，如有小数点，则保留小数点后两位，凡超出预算金额的报价，一律视为无效报价。采购人拒绝接受有选择性的报价，否则将被视为无效报价处理。

（二）报价包含了服务过程中的一切人员费用、设备的所有支出、保险、税费和其他服务以及合同实施过程中应预见和不可预见的一切费用，如发生缺漏项视同以包含在报价之中。采购人不再支付任何费用。



